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Der Verband Katholischer Tageseinrichtungen für Kinder (KTK) - Bundesverband e. V. ist ein anerkannter Fach-
verband des Deutschen Caritasverbandes. Für unsere Geschäftsstelle in Freiburg suchen wir zum nächstmög-
lichen Zeitpunkt  

 
eine*n Sachbearbeiter*in  (m/w/d) 
Rechnungswesen/Mitgliederverwaltung  
 
Unser Angebot 
 
Zu Ihren Aufgaben gehören die Budgetüberwachung, das Controlling, die Kalkulation 
sowie die Rechnungsstellung und vorbereitende Aufgaben für die Finanzbuchhaltung. 
Hinzu kommen die Mitwirkung bei der Finanzplanung, die Vor- und Nachbereitung von 
Anträgen für Drittmittel sowie die Mitgliederverwaltung.  

 
• Wir bieten Ihnen eine unbefristete Vollzeitstelle, alternativ 80 Prozent. 
• Auf Sie wartet ein eigenständiger Gestaltungsrahmen sowie ein engagiertes und 

freundliches Team. 
 
 
Ihr Profil 
 
• Sie verfügen über kaufmännisches Wissen sowie einen sicheren Umgang mit gän-

gigen Microsoft-Produkten und SAP oder sind bereit, sich entsprechend zu qualifi-
zieren.   

• Sie freuen sich darauf, vorausschauend, selbständig und strukturiert zu arbeiten.  
• Ihre Identifikation mit den Aufgaben eines kirchlichen Verbandes möchten Sie 

gerne überzeugend zur Geltung bringen.    
Die Anstellung erfolgt nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen Caritasver-
bandes (AVR). Vergütung und soziale Leistungen (einschließlich zusätzlicher Alters-
versorgung) sind vergleichbar denen des öffentlichen Dienstes. 
 
Bei gleicher Qualifikation und Eignung für den Arbeitsplatz werden Bewerber*innen mit 
Schwerbehinderung bevorzugt. 
 
Sie sind interessiert?  
 
Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen. Sie haben noch Fragen? Dann rufen 
Sie uns ganz einfach an: 0761 200-595 (Diakon Paul Nowicki, Geschäftsführer). 
 
Ihre Bewerbung senden Sie bitte mit den üblichen Unterlagen bis zum 01.10.2023 an:  
 
KTK-Bundesverband 
Geschäftsführung  
Karlstr. 40  
79104 Freiburg  

 paul.nowicki@caritas.de  
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